Заявка на подбор персонала


Приложение №1 к договору     №_______ от “_____” ___________________ 200__г.


Информация о фирме


Наименование фирмы___________________________________________________________


Адрес,________________________________________________________________________ 


Тел./факс______________________________________________________________________


WWW,Email___________________________________________________________________


Представитель  (ф.и.о.,должность)_________________________________________________ 


Сфера деятельности фирмы______________________________________________________


Период существования фирмы____________________________________________________


Количество сотрудников в фирме_________________________________________________


Сведения о вакансии


Наименование вакансии_________________________________________________________


Должностныеобязанности_______________________________________________________


______________________________________________________________________________


Место данной вакансии в структуре фирмы_________________________________________ 


Результаты, которые ожидаются от работы в этой должности__________________________


 ______________________________________________________________________________


Каковы ступени должностного роста?______________________________________________


Требования к работнику


1. Возраст: желательно от ______ до _______, подходит от _______ до _______


2. Пол: Мужской Женский ( обязательно, желательно, не имеет значения).


3  Семейное положение__________________________________________________________


4. Наличие детей________________________________________________________________


5. Наличие томской прописки___________________________________________ __________


6.	Образование Высшее Н/высшее Среднее специальное Среднее______________________


7.	Знание офисного оборудования Факс, Ксерокс, Мини-АТС и др._____________________


8.	Знание компьютера и программ_________________________________________________


9. Знание иностранных языков____________________________________________ _________


10. Общий стаж работы по специальности____________________________________________


11. Знания и навыки_______________________________________________________ _______


12. Специфические требования_____________________________________________________ 


13. Дополнительная информация____________________________________________________


14. В каком виде представить результаты -  Резюме, Собеседование, Другое_______________


15.Когда нужно приступить к работе________________________________________________


Условия найма


Форма оформления должностных отношений (договор, контракт)________________________ 


Режим работы____________________________________________________________________ 


Командировки____________________________________________________________________


Продолжительность отпуска________________________________________________________ 


Социальные льготы (бесплатное питание, бесплатный проезд, медицинская страховка) _________________________________________________________________________________


Испытательный срок_______________________________________________________________


Зарплата на испытательный срок_____________________________________________________ 


Зарплата после испытательного срока (оклад, проценты, бонусы)__________________________








АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН:








ИСПОЛНИТЕЛЬ:                                                               ЗАКАЗЧИК:





ООО«КАРЬЕРА»                                                   _________________________________


Адрес:ул. Белинского,15а оф.404                                   Адрес _____________________________


Р/с40702810806290002235                                               р/с________________________________


К/с30101810500000000728                                               к/с_________________________________


БИК 046902728____________                                          БИК_______________________________ 


ОАО Промстройбанк     _____                                          ___________________________________


ИНН 7017078093     ________                                          ИНН_______________________________


Тел/факс526-123_______                                                 Тел/факс___________________________


(подпись)__________________                       (подпись)___________________





«___»________________2004 г.                                      «___»______________2004 г.





М.П.                                                                                     М.П.





