Резюме

Гайдученко Наталья Николаевна

Дата рождения: 27.02.1982 г.

Возраст: 22 года

Семейное положение: не замужем

Цель:                      соискание вакантной должности бухгалтера, 

                                      помощника бухгалтера, менеджера офиса, 

                                      администратора.

Образование:       2002 г. – 2004 г.

                                      Томский торгово-экономический техникум

                                       Бухгалтерское отделение

                                       Квалификация: бухгалтер

                                       Специальность: экономика и бухгалтерский учет

                                       Специализация: бухгалтерский учет в торговле

В ходе прохождения учебной практики присвоена рабочая специальность: калькулятор. 

Профессиональные навыки  

(приобретенные в ходе обучения и прохождения учебной практики): 
· Ведение материальной группы
· Начисление заработной платы
· Ведение первичной бухгалтерии
· Ведение кассы
· План счетов, проводки, авансовые отчеты
· Основное производство готовой продукции
Работа на ПК:  Word, Excel
Личные качества:

· Исполнительность

· Коммуникабельность

· Трудолюбие

· Пунктуальность

· Легко обучаема 
